Rozdziat Pierwszy

Struktura pracy licencjackiej

Praca licencjacka ma skiadaic ze strony tytutowej, spisu @ (Table of Contents), wgbu
(Introduction), rozdziatow (Chapter I, etc.), zékmenia (Conclusion), ezci bibliograficznej
(References), streszczenia wz)ku polskim (Streszczenie) i — opcjonalnie — zaeahikdOw
(Appendix I, etc.). Kademu rozdziatowi oprécz liczby paidkowej naley nada tytut.

Szczegotowy uktad pracy i #@ zawarte w poszczegolnych e¢gziach ustalane asw
porozumieniu z promotorem pracy licencjackie;.

Prag licencjack nalery ztozy¢ do Dziekanatu Wydziatu Filologicznego na co ndagnn
dwa tygodnie przed planowanym terminem obrony pr&¢ymaga si, aby przedstawiprac w
trzech egzemplarzach: dwoch zbindowanych lub wdejanprawie — dla promotora i recenzenta —
oraz 1 egzemplarz zbindowany, drukowany dwustromtuieakt studenta (forma wydruku — patrz
punkt 1. Styl tekstowy pracy). Poza tym wymagan& jazenie wersji elektronicznej pracy
zgodnej z wydrukiem, ktérnalezy dostarczy w postaci jednego pliku w formatach .doc lub .pdf,
na naéniku okr&lonym przez Dziekanat. Do egzemplarzy pracy liceckiej dohkcza s¢
oswiadczenie,ze praca zostata napisana samodzielnie ofagadczenie o catkowitej zgodaa
wersji elektronicznej z drukowanr- wzory gwiadczenia znajdajsic w Zarzdzeniu Rektora UMK
Nr 27 (plik 27_procedura_ukonczenia_studiow_wyzhzye umk.pdf). Zargdzenie Nr 27 zawiera

szczegotowe informacje dotygze procedury dyplomowania.

Rozdziat drugi

Zalecenia dotycace stylu pisania tekstu komputerowego
1. Styl tekstowy pracy
Tekst pracy licencjackiej winien ndiei¢ sie w granicach od 20 do 40 stron wydruku
komputerowego. Egzemplarze dla promotora i recdazealey wydrukowa jednostronnie w
formacie A-4, a egzemplarz archiwalny dwustronnie fevmacie A-4. W szczeg6towych
wymaganiach okiga sk wielkos¢ czcionki Times New Roman na 12 pkt. dla tekstiadagzego,
bibliografii oraz streszczenia i 10 pkt. dla tekstarugorzdnych (cytatéw, przyktadéw

1 Do tekstow drugokginych naley tez tekst przypisu dolnego. Przypisu dolnegywa sk tylko w przypadku
komentowania lub uzupetniania informacji zawartyehekscie pierwszorgdnym pracy. Dla przypiséw stosuje; sv
calej pracy jeden giy numeryczny.



analizowanych materiatéw, bibliografii, aaknikdw). Interlinia winna wynoéi 1,5 wiersza dla
tekstu zasadniczego, bibliografii oraz streszczemiaz 1 wiersz dla tekstéw drugednych.
Wszystkim marginesom (prawemu, lewemu, gérnemudrietou) naley przypisa warta¢ 2,5 cm.
Dla tekstu waitego (pierwsze wiersze akapitow, cytaty blokowetynbibliograficzne) lewy
margines jest wkszy o dodatkowe 1,25 cm. Tekst powinien¢ byyjustowany; nie naley

stosowa funkcji dzielenia wyrazow.

1.1. Tytuty gtéwnych ezci pracy

Tekst tytutu wstpu, rozdziatdw, podsumowania, bibliografii, strematia i zajcznikdw powinien
by¢ pisany pogrubiomczcionky Times New Roman 14 pkt. i wyrownany sflmdka. Odlegté¢ od
tytutu od tekstu zasadniczego wynosi dwa pusteszesr

[Przykiad]

Rozdziat Pierwszy

Zalecenia dotycace komputerowego pisania pracy dyplomowej w KFA UMK

1. Metodologiczne aspekty pracy licencjackiej
Praca licencjacka powinna ...

[Koniec przykiadu]

1.2. Tytuly nagtowkow

Nagtowki dla odebnych czsci rozdzialtdbw powinny b§ umieszczone bezp@dnio nad tekstem
zasadniczym i oddzielone od poprzedezapo tekstu zasadniczego jednym pustym wierszekstTe
nagtéwka pisany jest czciomkpogrubioa Times New Roman — 12 pkt. i nie jest przestyniv
stosunku do linii strony (patrz powsj). Jéli istnieje potrzeba zastosowania podrozdziatébw w
podrozdziatach, podrozdzialtdw w podpodrozdziateeks., ich nagtowki pisane aspochyh
niepogrubion czcionky Times New Roman — 12 pkt. Kdy z dodatkowych nagtéwkow
oddzielony jest od przeprzedzeggo tekstu jednym pustym wierszem. Mglenika sytuacji, w
ktorych po nagtéwku bezgrednio pojawia & inny nagtowek nie poprzedzony tekstem. Nie nale
stawi& kropki po tytule nagtéwka.

[Przykiad]

1. Metodologiczne aspekty pracy licencjackiej

Praca licencjacka powinna...



1.1.0gdlna charakterystyka pracy licencjackiej

Praca licencjacka nie powinna ...

1.1.1.Styl pracy licencjackiej
Prae licencjacly nalezy ...

[Koniec przykiadu]

1.3.Numeracja stron i wecia
Numery umieszcza gipasrodku u dotu strony. Pierwgzmumerowan strory jest pierwsza strona
wstepu. Dla pierwszych wierszy akapitow stosuje dbdatkowe weicie o 1,25 cm. Jednad
pierwszy wiersz akapitu po tytule nagtowka zaczgindez wcecia:
[Przykiad]
1.1.0gdlna charakterystyka pracy licencjackiej
Praca licencjacka nie powinna ... (pierwszy akapit)
W pierwszym rozdziale powinnogsi.. (drugi akapit).
[Koniec przykiadu]
W notach bibliograficznych wetie naley zastosowa w wierszach nagpujacych po
pierwszym wierszu:
Tomasello, M. (2003)Constructing a language: A usage-based theory nflage acquisition

Cambridge, MA: Harvard University Press.

1.4. Styl strony tytutowej pracy i styl spisusice
Nalezy zastosowaszablony umieszczone w pliku Szablony.doc, kt@eosz sie odpowiednio do
strony tytutowej i spisu teei.

2. Zapis cytatow

2.1.Krotkie cytaty

Krotkie cytaty (poniej 60 wyrazéw) powinny liyumieszczone w tékie i ugte w podwadjnych
znakach cytowania. Pojedyncze znaki cytowaniazyadéosowa przy cytatach w olgbie cytatow.
Zaleca si uzywanie okagtych a nie prostych znakéw cytowanirodio cytatu naley umiesci w
nawiasie po zamkeciu cudzystowu, ale przed ostatnim znakiem intekoymym w zdaniu:
[Przyktad] “We discard the so called ‘modularityew’ attributed to Chomsky” (Lakoff 1987: 208).
W przypadku pracy napisanej przez dwoch autorOvewiska obu maj by¢ umieszczone w
nawiasie (Lakoff and Johnson 1980: 122), a w prdipagpracy napisanej przez trzech lulzee
autorow, po nazwisku pierwszego maleastosowa skrét “et al.” (Varela et al. 1983: 156-157).



J&li cytuje sk prace, ktore napisat jeden autor i ktore zostapgame w tym samym roku, naie
przypis& im litery poradkowe, np. (Lakoff 1976a: 121) (Lakoff 1976b: 82).

Dla zrodet internetowych w nawiasie zeta s¢ sciezke dostpu skrocon do rozszerzenia
(np. org, com, pl) — z nazwiskiem autora (Giveng:Htvww.nonverbal.org), 40z bez nazwiska
autora, jéli nie mazna go ustad (http://www.pbs.com). Aby unikig wydrukowania podkrdonej
frazy z czcionk niebiesld, nalery usuré hiperhcze ze stylu bezgoednio przed drukowaniem.

Pelne dane o cytowanych pracach zawarte bibliografii.

2.2.Dhugie cytaty

Dtuzsze cytaty powinny kyzamieszczone w oglitnym bloku z waiciem od lewej i od prawej 1,25
cm; czcionka: 10 pkt. Times New Roman, interlinia: wiersz. Odsip od poprzedzagego i
nastpujacego tekstu wynosi jeden wierszrodio cytatu nalgy poda& w nawiasie wediug zasady
wyjasnionych w punkcie 2.1. Istone, aby nawias zédiem znajowal & po ostanim znaku
przestankowy w cytacie. [Przyktad gdzie “Lakoff’ fwocztek akapitu a “metaphor” to koniec
paragrafu] It should be noted that ... is the essesf the conceptual theory of metaphor. (Lakoff
1987: 208) [Koniec przyktadu]

2.3.Cytaty obcajzyczne

Wszystkie cytaty obcegyczne powinny by przettumaczone w nawiasie nezyk dysertacii.
Ominiecia w cytatach powinny ldyzaznaczone poprzez trzy kropki bez nawiaséw. Wkieys
zmiany w cytatach wprowadzone przez autora powibg§ ujete w nawiasach klamrowych.
[Przyktad — w cytacie zmieniono “it” na “metaphar”One of our claims is that [metaphor] is one

of the most important cogntive processes.” [Komiegykiadu]

3. Przywotywania autorow w telécie i w wykazie literatury
Petne dane bibliograficzne podaje si wykazie literatury przywotywanej, ktéra jest ziaseczona
W 0sobnej cgsci na kaicu pracy.

W przypadku przywotania pracy nale— wedtug zasad omowionych w punkcie 2.1. —
umiescic w nawiasie jej autora, datwvydania i strony pracy, ktore bezZpednio przywotujemy:
[Przyktad] (Lakoff 1987: 208). Nazwisko autora ralgpomim¢ jesli pojawia st ono w tekcie
zasadniczym. [Przykiad] Lakoff discusses ... (19818).

Umieszczenie nawiasu przed ostatnim znakiem @mkstvym oznaczaze przywotanie
ogranicza s do pojedynczego zdania (przyktad paely. W przypadku diszych parafraz nima
umiesci¢ nawias po ostatnim znaku przestankowym w danynpiaiea— analogicznie do zapisu
zrodet w cytatach blokowych (patrz punkt 2.2) — jRtad, gdzie “Lakoff” to pocatek akapitu a
“metaphor” to koniec paragrafu] Lakoff discusseshe cogntive theory of metaphor. (Lakoff 1987:
208) [Koniec przykiadu] W takim wypadku przywotarmestaje odniesione do catego paragrafu.

Przy podawaniu stron nale stosowd petne formy opisowe, np. 43-45 lub 143-145 (a nie



43-5 albo 143-45); przy przedrukach i ttumaczenipotiajemy strony stosownie do dziet, na ktore
sie powotujemy aktualnie. W takich przypadkach agleoodajc zrodto umidci¢c w nawiasie
klamrowym dat oryginalnego wydania; [Przyktad] (Kant 1993 [18D1Pat oryginalnego
wydania oraz oryginalny tytut w przypadkach ttumacpomija s¢ w notach bibliograficznych;
[Przykiad]
Kant, Immanuel. 1993FrolegomenaWarszawa: Wydawnictwo Naukowe PWN.
[Koniec przykfadu].

Kiedy przywotujemy autora w zasadniczym deik nie ma potrzeby podawggo imienia,
ale jeszcze zachodzi taka okoliczhimalezy poda petne imé, a nie skrét (np. George Lakoff).

J&li autor rozprawy nie czytat danego utworu osold, czerpic tylko swop wiedz o nim
z innegozrédta, wowczas powinien w nawiasie powboisic na autora i tytut pracy, z ktérego
pochodzi dana informacja. [Przyktad] (Wittgenstes6: 122 in Lakoff 1987: 208).

Zaleca s}, aby zawsze podawagetne dane dotygze powotywania si na autora, dati
strony; nie nalgy stosowa skrotow, takich jak np. “op. cit.”, “loc. cit.”,ibid.” “f.”, “ff.”. Mo zna

natomiast (opcjonalnie) postugiwasic powszechnie iywanymi skrétami lub ich formami

rozwinigtymi, jak np.: “ca” to jest “circa” (przy datach) wnaczeniu ‘okoto’, “e.g.” = “exempli
gratia” — ‘na przyktad’, “et al.” = “et alii” /masql./, et alia” /neut. pl./, “et alibi”, — ‘i indinne’, ‘i
gdzie indziej’, “etc.” = “et cetera” — ‘i tak dalgj, “i.e.” = “id est” — ‘to jest’, ‘innymi stowy’, czy

tez: “inter alia” — ‘migdzy innymi’.

4. Tabele, schematy, rysunki, ilustracje i przyktagt

Tabele, schematy, rysunki i ilustracje powinny¢ bhyonumerowane i opatrzone tytutemsglie
pochodza z cudzych prac, natg poda& zrédto ich zapayczenia lub adaptacji (w nawiasie po
tytule). Dla tabel, rysunkow i przyktadow obawuje w catej pracy jedenagj numeryczny.

4.1.Tabele, schematy, rysunki i ilustracje

Tytut tabeli naley poda u gory, a tytuty schematow, rysunkow i ilustracjidotu. Wszystkie tytuty
nalery edytowa w czcionce: Times New Roman, 10 pkt. interlinid wiersz. Tabele, schematy,
rysunki i ilustracje powinny bywycentrowane, podobnie jak ich tytuty.

[Przykiady]

Table 1. An example table. The text within theléas of 10 pt size.

Columnl Column 2Column 3

Row 1 entry entry entry
Row 2 entry entry entry
Row 3 entry entry entry
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Figure 1. An example graph. All labels are legible

4.2.Przyktady ¢zykowe

Przyktady gzykowe powinny by numerowane. Numer nale uja¢ w nawias klamrowy. Dla
tekstu przyktadu naky stosowa weciecie 1,25 cm. Dla catego wpisu obaauje czcionka Times
New Roman 12 pkt. (bez podklenia, bez pogrubienia, bez cudzystowu):

[1] The cat is on the mat.

5. Sporadzenie wykazu literatury

Wykaz literatury znajduje siw czsci pracy zatytutowandreferences Wykaz literatury powinien
obejmowa tylko te prace, ktére as przywotywane w rozprawie jako #@owy przedmiot
omowienia i cytowania. Wszystkie prace z datamytutami powinny by umieszczone osobno, tj.
za kadym razem, pod nazwiskiem tego samego autora cdawgy/tych samych autorow czy
wydawcow. Wykaz prac pogdkuje s¢ alfabetycznie wedtug nazwiska autora pracy, a w
przypadku prac zbiorowych wedtug nazwiska pierwszagtora pracy. W tytutach prac pierwszy
wyraz zapisuje siwielka litera, a reszat wyrazéw skitadajcych st na tytut — mal. Nie naley
uzywaé skrétdw nazw wydawnictw, czasopism czy konfererdje naley uzywa¢ skrotu “et al.”

w zestawie alfabetycznym haset literatury, a jedypodawd nazwiska wszystkich autoréw lub
wydawcow. Naley poda jedynie tytut w ¢zyku wydania, na ktore gipowotujemy. Nie naley

ttumaczy tytutdw na gzyk rozprawy.

5. Przyktady not bibliograficznych
Tytuty prac zwartych pisane &ursyws bez cudzystowu. Tytuty artykutow pisangczcionk

prost w podwaojnych okagtych znakach cytowania.

5.1.1.Przywotywane prace zwarte

Z jednym autorem:



Hall, Edward T. 1966The hidden dimensiofNew York: Anchor Books.

Z dwoma autorami:
Lakoff, George and Mark Johnson. 198@taphors we live byChicago-London: the University of

Chicago Press.

Z trzema Rhdz wigcej autorami:
Passau, George, John Nemezis, and Frank Donn. FE®8omethodology Oxford: Oxford

University Press.

Z jednym redaktorem:

Haight, Gordon (ed.) 198The George Eliot letterdNew Haven-London: Yale University Press.

Z dwoma hdz wieksz liczba redaktorow:
Gumperz, John and Dell Hymes (eds.) 19D@#ections in sociolinguisticsNew York: Holt,
Reinhart & Winston.

5.1.2.Przywotywane artykuty

W przywotanych artykutach z czasopism nando noty naley zamigci¢c numery stron, ktére

przywotany artykut zajmuje w czasdépiie:

Sacks, Harvey, Emmanuel Schlegoff, and Gail Jajferd974. “A simplest systematics for the
organization of turn-taking in conversatiohgnguages0.4, 696-735.

W przywotywanych artykutach z prac zbiorowych naéwo noty naley zamigci¢c numery stron,

ktore przywotany artykut zajmuje w pracy zbiorowe;j:

Garfinkel, Harold. 1972. “Remarks on ethnomethodgl!pin John J. Gumperz and Dell Hymes
(eds.)Directions in sociolinguistics287-302.
UWAGA: Skrocor informacg o pracy zbiorowej naky rozwina¢ w formie osobnej noty

bibliograficznej:

Gumperz, John and Dell Hymes (eds.) 19D#ections in sociolinguisticsNew York: Holt,
Reinhart & Winston.

5.1.3.Przywotywanérédta internetowe

W przywotywanychzrodtach internetowych natg pod& autora (autoréw), pedréciezka dostpu,
z ktorej usunjto hiperhcze oraz datkorzystania z przywotywanej witryny internetow&@A =
Date of Access):



Doyle, Rodger. “Female illiteracy worldwide”, wwwiam.com/0597issue/05975.html,

DOA April 5, 2002.

Badz:
Doyle, Rodger. www.sciam.com/0597issue/05975.nDaA April 5, 2002.

Dla zrodet internetowych, ktérych autora nie ima ustak nalezy stworzy osobrn sekcg
bibliograficzm. Sekcja rozpoczynaeghagtowkieminternet sources(pogrubiona czcionka Times
New Roman 12 pkt.), po ktorej nagtije spissciezek dostpu w kolejndci alfabetyczne;.
[Przykiad]

Internet Sources
www.socsci.kun.nl/ped/whp/histeduc/locke, DOA Afijl2002.
www.cas.usf.edu/english/walter/mla.html. DOA Agjl2002.

5.1.4.Przywotywane stowniki

Dla przywotywanych stownikéw i encyklopedii nale stworzy¥ osobr sekcg bibliograficzra.
Sekcja rozpoczynaghagtowkiemDictionaries and Encyclopaediagpogrubiona czcionka Times
New Roman 12 pkt.), po ktorej nagtije spiszrodet. Noty dla stownikow i encyklopedii
rozpoczyngj si¢ od tytutdw i nie zawierajdanych o wydawcach. O kolegw w spisie decyduje
pierwsza litera tytutu:

[Przykiad]

Dictionaries and Encyclopaedias

Encyclopeadia Britannical998. London: Britannica Press.

Longman Dictionary1990. Harmondsworth: Longman Press.

6. Dodatkowe uwagi techniczne

Obcogzyczne wyrazy, tj. wezyku innym ni jezyk dysertacji, natey pisa kursywa. W tekscie nie
nalezy stosowa podkrélen ani wytluszczonej czcionkiwyrénienia powinny b§ zaznaczane
kursywy. Po zwrotach poprzedaaly krotkie cytaty nie naly stosowdé zadnych znakow
interpunkcyjnych — [Przykiad] Lakoff says “The ceptual theory of metaphor ...”. Po zwrotach
poprzedzajcych cytaty blokowe naky stosowa dwukropek — [Przyktad] Lakoff says:

Zaleca sj uzywanie pot-pauz — (Alt + 0150) (a nie punktoréw ¢zgznikdw) przy listach z
wyliczeniami bez numerowania:
- jeden,
- drugi,

- trzeci.



W przypadkach nieopisanych w tym dokumencie ayatdosowa si¢ do zalecé promotora

pracy licencjackiej i nakazéw zdrowego radisu.



